SANTIAGO CHRISTIAN SCHOOL

Apartado 62 Tels.: (809) — 570-6140
Santiago de los Caballeros 570-6141
Dominican Republic Fax: (809) 570-6145
West Indies

September 22, 2011
Dear Parents,

This letter is to inform you of important information pertaining to students bringing medication to
school to be taken during the school day. For the safety of your child and other students, it is the policy of
Santiago Christian School Nurse’s Office that ALL medication be administered under the supervision of
the nurse’s office. Students are not to carry medication with them at school. This is to protect students
from possible misuse of medications which could have dangerous consequences. If your child needs to
take a prescription during the school day | am asking that you bring the medicine to the nurse’s office in the
morning with the medication check-in form and a copy of the doctor prescription. The medication form
includes important information such as your child’s name, grade level, what needs to be given, at what
time(s), any special instructions (i.e. medication needs to be refrigerated etc.), and your signature to
authorize me to administer the medication. | will make sure that your child is given the medicine at the
appropriate time. At the end of the school day, you may pick up the prescription from the nurse’s office
before the child goes home. Please be aware that ALL MEDICATION to be given MUST come in the
original bottle with a copy of the prescription. The nurse’s office will not administer any medication
that is brought from home without a medication check-in form filled out and signed. This is to assist
the nurse’s office to verify prescriptions and dosages to reduce the chance of error in administering
medications.

If your child needs to take a long term prescription, for example Ritalin, or has a specific
medication that is needed periodically such as migraine medication or asthma inhaler and is not stocked in
the nurse’s office you may send a supply of the medication to the nurse’s office with a copy of the
medication check in form; then when the supply is running low, | will send a note home to advise you to
send in more. The medication will be labeled and stored securely specifically for your child. It will be
administered to your child as prescribed. This will save you the hassle of needing to send it to school every
day. Again, as with other medication, | will need a copy of the prescription to keep in your child’s Health
file. Itis also your responsibility to notify me of any changes in the dosage of your child’s prescription by
bringing in an updated prescription. This serves to protect not only your child but SCS and myself as well.

A copy of the medication check-in form is included with this email, and can also be accessed on
the SCS website www.santiagochristianschool.org under Health Services, Medication Policy. Thank you
for your cooperation in keeping your child safe and healthy. If you have any questions please feel free to
contact me at the school 809-570-6140 ext 242.

Queridos Padres,

Esta carta es para proveerle informacién importante sobre a los estudiantes que traen
medicamentos a la escuela que deben tomarse durante el dia escolar. Para la seguridad de su hijo y otros
estudiantes, es la politica de la enfermeria de Santiago Christian School que TODOS los medicamentos se
administren por la supervision de la oficina de la enfermera. Los estudiantes no deben llevar medicamentos
con ellos en la escuela. Esto es para proteger a los estudiantes de posible uso indebido de los medicamentos
que podrian tener consecuencias peligrosas. Si su hijo tiene que tomar algtin medicamento debe tener una
prescripcion. Durante el dia escolar le pido que traiga el medicamento a la oficina de la enfermera en la
mafiana con el Formulario del medicamento y una copia de la receta médica. El formulario de
medicamentos incluye informacion importante tales como: el nombre de su hijo, su nivel de grado, lo que
debe administrarse, a qué hora (s), las instrucciones especiales (como si la medicina tiene que ser
refrigerada, etc.), y su firma que me autorice la administracién del medicamento. Nos aseguraremos de que



su hijo tome la medicina en el momento oportuno. Al final de la jornada escolar, usted puede recoger la
receta de la oficina de la enfermera antes de que el nifio vaya a su casa. Tenga en cuenta que TODOS LOS
MEDICAMENTOS deberan llegar en el frasco original con una copia de la receta. La oficina de la
enfermera no administrara ningln medicamento que se traiga de casa sin un Formulario del
Medicamentos lleno y firmado. Esto es para ayudar a la enfermeria verificar las prescripciones y las
dosis para reducir la posibilidad de error en la administracion de medicamentos.

Si su hijo tiene que tomar una prescripcién a largo plazo, por ejemplo, Ritalin, o tiene un
medicamento especifico que se necesita periddicamente como medicamento inhalador para el asma o la
migrafia y no esté disponible en la oficina de la enfermera puede enviar un suministro del medicamento a la
enfermeria con una copia del Formulario de Medicacion, a continuacion, cuando el suministro se este
agotando, yo enviaré una nota a casa para aconsejarle a enviar mas. Los medicamentos seran etiquetados y
almacenados de forma segura especificamente para su hijo. Sera administrado a su hijo segun lo prescrito.
Esto le ahorrara la molestia de tener que enviar a la escuela todos los dias. Una vez mas, como con otros
medicamentos, voy a necesitar una copia de la receta para mantener en el Record de la Salud de su hijo.
También es su responsabilidad notificarnos de cualquier cambio en la dosificacion de la prescripcion de su
hijoy traer una receta actualizada. Esto sirve para proteger no sélo a su hijo, pero a nosotros también

Una copia del Formulario de Medicamentos esta incluida en este correo electrdnico, y también
puede consultar en la pagina web de SCS www.santiagochristianschool.org en Health Services, Medication
Policy. Gracias por su cooperacion para mantener a hijo seguro y saludable. Cualquier pregunta no dude en
llamar 809-570-6140 ext. 242.

Sinceramente
Licda. Linda J Riegsecker
Enfermera Santiago Christian School



